TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DOS SERVICOS

A contratacgdo visa a prestacao dos seguintes servigos especializados:

1. Assessoria de Comunicagao Institucional

o Publicacdao de documentos e comunicados oficiais de interesse
publico.

2. Transmissoes ao Vivo

o Transmissdao ao vivo de todas as reunides da Camara
Municipal, sejam elas ordinarias, extraordinarias ou eventos
definidos pela presidéncia como relevantes.

o Publicacdao e promocao das reunides e eventos transmitidos ao
vivo nas redes sociais institucionais.

3. Servigos de Fotografia Jornalistica

o Cobertura fotografica de eventos realizados pela Camara
Municipal, com captacdao de imagens de alta qualidade.

o Edicao e tratamento das fotografias para publicacao.

4. Gerenciamento de Transmissoes

o Operacdao do software OBS Studio para manipulacao e
gerenciamento de imagens em tempo real durante
transmissoes.

o Gerenciamento das cameras e demais equipamentos
disponibilizados pela Camara Municipal para realizacdo dos
Servicos.

5. Gestao de Redes Sociais

o Gerenciamento das redes sociais institucionais da Camara
Municipal, com a publicacdo de conteudos relacionados as
reunioes e eventos realizados.

o Planejamento e execuc¢ao de estratégias para engajamento e
alcance do publico nas redes sociais.

6. Acompanhamento Presencial

o Comparecimento presencial a Camara Municipal de
Andrelandia até 4 (quatro) vezes ao més, fora dos horarios das
sessOes legislativas, para tratativas internas, alinhamento de



demandas e eventuais adaptac¢des ou corre¢des técnicas nos
equipamentos utilizados. (Quando solicitado).

2. QUALIFICACAO TECNICA
Os licitantes deverao apresentar:
1. Certificado de Capacidade Técnica

Documento emitido por 6rgao publico ou entidade privada
comprovando a prestacao de servigos similares, incluindo:

o Assessoria de Comunicacao;

o Utilizacao do software OBS Studio;

o Manipulagdao de cameras durante transmissdes ao vivo;
o Experiéncia com streams e redes sociais.

2. Formagao Profissional

Comprovacgao de que a empresa possui, em seu quadro funcional ou
entre seus socios, pelo menos 1 (um) profissional com formacgao
superior em areas como Administracao Publica ou similar, apto a
atuar em rotinas, formalidades e protocolos de casas legislativas.
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